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ESAGED- Curso en Implantacidon de un Sistema de Gestion
para Documentos segun las ISO 30300/30301

Tipo: Curso On-line de cuatro semanas

Organiza: Escuela Superior de Archivistica y Gestion de Documentos (ESAGED-UAB)

Tematica: En diciembre de 2011 se publicaron las dos primeras normas ISO de la familia que
desarrollara las referidas a los sistemas de gestién para los documentos: las ISO 30300 y
30301. La primera centrada en los fundamentos y vocabulario y la segunda fijando los
requisitos de los sistemas. El hecho de que la gestién de documentos pase a tener una ISO
de referencia y certificable, comparable a otros &mbitos como el de la calidad, por ejemplo,
abre nuevas perspectivas tanto en cuanto a la optimizacién organizativa de empresas,
administraciones y otras organizaciones, como en cuanto a la demanda de profesionales con
una formacién adecuada para llevar a cabo los procesos de implantaciéon, de auditoria interna
y de auditoria para la certificacion de los sistemas de gestién para documentos. Este curso,
qgue forma parte de un programa de formacién mas amplio que cubre este tres vertientes, se
centra en la fase de implantacién de los sistemas de gestidn para documentos.

Contenidos: - Legislacion y normativa.

- Politica de Gestion Documental en las organizaciones.

- Implantacién de un sistema de gestion documental segun ISO 15489.

- La familia de normas 1SO 30300.

- Ejemplo de la implantacion de un sistema de gestion para documentos segun ISO 30301.
- Caso practico: implantacion de un sistema de gestion de documentos. Objetivos: -
Proporcionar Una vision global de la familia de normas ISO 30300.

- Conocer los conceptos fundamentales de un sistema de gestion para documentos.

- Proporcionar Los conocimientos necesarios para implantar un sistema de gestion para
documentos ISO 30301.

- Conocer los procedimientos de auditoria interna y certificacion.

- Proporcionar Los conocimientos para elaborar una documentacion de calidad.

Dirigido a: Profesionales de la gestion de los documentos y los archivos, responsables de
sistemas de informacidén, de organizacion e informaticos en los sectores de la empresa o la
administracion, profesionales de la auditoria y la certificacion. Fechas: Del 10 Mayo al 7 de
Junio de 2018
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